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TUTORIAL PARA SUBMISSÃO DE TRABALHOS 

ATENÇÃO! 

Lembre-se que quem deverá fazer a inscrição na 34ª Mostra Específica de Trabalhos e Aplicações do 

CEFET- MG no Portal de Conferências é o(a) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A), não os alunos. 

1. O acesso à página de inscrição se dá pelo link do portal de conferências do CEFET-MG: 

https://conferencias.cefetmg.br/ 

2. Caso já tenha um login e senha no portal, siga as instruções a partir do item 7. Caso contrário, clique em 

“CADASTRO”, no menu superior: 
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3. Escolha a conferência desejada: 
 

 

4. Preencha seu perfil adequadamente, lembrando que deve usar e-mail de seu uso constante (preferência por 

institucional), para possibilitar nosso contato com você. Verifique sua caixa de SPAM para o e-mail de 

ativação da conta. Antes de finalizar o cadastro, leia o próximo item.  
 

  

34ª META 2025 

34ª META 2025 > Mostra Específica de Trabalhos e Aplicações > Cadastro 
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5. IMPORTANTE: Selecione os campos “leitor” e “autor”, para que o sistema permita submeter seu 

trabalho. Para finalizar, basta clicar no botão “CRIAR”. 
 

6. Após criar a nova conta, a mesma deve ser ativada. Um e-mail será enviado com um link de ativição. 

Verifique sua caixa de e-mail e também a caixa de SPAM. 

 

7. Acesse a página inicial do portal de conferência (https://conferencias.cefetmg.br/) e efetue seu login 

normalmente. Na próxima tela você poderá iniciar uma nova submissão. Se a tela vista não for a 

representada abaixo, clique em “Pagina do Usuário” no banner superior e verifique o próximo item deste 

tutorial. 
 

  

34ª META 2025 

34ª 

34ª META 2025 > Mostra Específica de Trabalhos e Aplicações > Página do Usuário 

https://conferencias.cefetmg.br/
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8. Caso a opção “Nova Submissão” não esteja aparecendo, você provavelmente esqueceu de marcar a opção 

“Autor” no perfil do usuário. Clique em “Meu perfil”, no menu lateral direito: 
 

9. Garanta que as opções “Leitor” e “Autor” estejam selecionadas. Se necessário, selecione-as e em seguida 

clique em salvar: 
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10. Será necessário seguir 4 passos para finalizar a inscrição. No 1º passo, escolha a modalidade apropriada 

para seu projeto, de acordo com o previsto em edital; leia atentamente as Diretrizes para Submissão, 

marcando TODAS as caixas de seleção; leia a Declaração de Direito Autoral, marcando a caixa de 

seleção indicando sua concordância com os termos previstos. 
 

11. Na caixa de texto ao final da página, caso necessário, indique à organização a necessidade de recursos 

especiais à apresentação do trabalho. 
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12. No segundo passo, preencha as informações de cada autor do trabalho. O papel de cada autor pode ser 

selecionado entre “Orientador(a)”, “Coorientador” e “Aluno” no item Biografia. Basta clicar no botão 

“Incluir Autor”, para incluir novos autores. 
 

 

 

13. Insira o resumo, em acordo com Anexo I e Anexo II do Edital : 
 

 

14. Insira as palavras chaves separadas por vírgula e na seção “Agências de Fomento/ Programa”, selecione 

a opção correspondente (provavelmente N.A., já que trabalhos de iniciação científica não são permitidos): 

 

https://www.meta.cefetmg.br/documentos-importantes/


7 

 

 

 

15. Clique em Salvar e continuar para concluir a submissão do trabalho. 

 

16. Submissões incompletas ou com necessidade de edição: clique em “Página do usuário” e vá em 

“Ativas”: 

 

17. Clique no título da submissão: 

 

18. Clique em “Editar metadados” e faça as devidas edições: 

 

 

Parabéns, seu trabalho foi submetido com sucesso. Fique atendo às datas importantes do evento! 

34ª META 2025 

34ª 


