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TUTORIAL PARA SUBMISSAQO DE TRABALHOS

ATENCAO!

Lembre-se que quem devera fazer a inscricdo na 342 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagdes do

CEFET- MG no Portal de Conferéncias é o(a) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A), ndo os alunos.

1.

O acesso a pagina de inscricdo se da pelo link do portal de conferéncias do CEFET-MG:

https://conferencias.cefetmg.br/

Caso ja tenha um login e senha no portal, siga as instru¢fes a partir do item 7. Caso contrario, clique em

“CADASTRO”, no menu superior:

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

Pesquisa

Portal de Administracao de Conferéncias - CEFET-MG

343 META 2025

A META - Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagoes é um evento regional de carater cientifico e
tecnolégico, promovide pelo CEFET-MG desde 1978, que divulga trabalhos desenvolvidos por aluncs e ex-alunos
para as comunidades interna e externa, Nessa perspectiva, a 339 META tem como objetivos:

propiciar aos educandos o desenvolvimento de habilidades e autonomia para realizagdo de projetos que
visem ao equacionamente de problemas cientificos, tecnologicos, ambientais e sociais;

sensihilizar os educandos para visdo critica das relagoes entre as produgoes cientificas e tecnoldgicas e para
os problemas ambientais, sociopoliticos e culturais;

fomentar a participacac de alunos dos diversos cursos e niveis de ensino do CEFET-MG e de outras
instituicdes de ensino, conforme Item 5 deste Edital;

incentivar professores e técnicos administrativos a desenvolverem trabalhos relacionados as atividades de
ensino, com foco na aplicagdo pratica do conhecimento;

incentivar os professores a divulgarem seus trabalhos, vinculados as disciplinas lecionadas;

difundir os curses, as areas de atuacao e as atividades do CEFET-MG;

promover o intercambio técnico, cientifico e cultural entre alunos, professores e técnicos administrativos do
CEFET-MG;

promover relagoes de intercambio entre o CEFET-MG, empresas, outras instituicoes de ensino e a
comunidade em geral;

incentivar a exposicdo de trabalhos em feiras cientificas e tecnoldgicas como a FEBRACE (Feira Brasileira de
Ciéncias e Engenharia), MOSTRATEC (Mostra Internacional de Ciéncia e Tecnologia) e outras.

PARA REALIZAR A SUBMISSAO DO(S) TRABALHOS:

Link: Passo 1. Iniciar Submissao de Trabalhos

ACESSAR A CONFERENCIA
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3. Escolha a conferéncia desejada:

Cadastro Pesquisa

Capa > Usuario > Cadastro

Cadastro

Escolha em qual conferéncia realj
« 20° Semana de Cig e Tecnologia do CEFET-MG
« 342 META 2025
o | SIPGEM - Simpdsio do Programa de Pos-Graduacao em Engenhana Mecanica do CEFET-MG
« 192 SEMANA DE CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEFET-MG
« 32* META 2023 - CEFET-MG
« | Encontro Brasileiro de Psicolinguistica - IV Encontro Mineiro de Psicolinguistica
« 18 Semana de Ciéncia e Tecnologia
« 3 Mostra Bienal de Extensdo 2022

« Processo seletivo de projetos para o Programa Bolsa Complementagao Educacional 2022
« 172 SEMANA DE CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEFET-MG - 2021

4.  Preencha seu perfil adequadamente, lembrando que deve usar e-mail de seu uso constante (preferéncia por
institucional), para possibilitar nosso contato com vocé. Verifique sua caixa de SPAM para o e-mail de
ativacdo da conta. Antes de finalizar o cadastro, leia o préximo item.

Cadastro Pesquisa

Capa > 342 META 2025 > Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacfes > Cadastro

Cadastro

Preencha o formulario para se cadastrar no sistema.

Clique aqui caso ja seja cadastrado no sistema ou em outra conferéncia do portal.

Perfil
Login® I Y]
O login deve conter apenas letras mindsculas (a-z), nimeros (0-9), sublinhados (_) e hifens (-).

Senha" I

A senha deve ter no minimo 6 caracteres.
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5. IMPORTANTE: Selecione os campos “leitor” e “autor”, para que 0 sistema permita submeter seu
trabalho. Para finalizar, basta clicar no botdo “CRIAR”.

Instituicdo® Campus | - Belo Horizonte V|
. Pesquisar
E-mail* I
Pais I v Informagdes sobre a Conferéncia
Biografia v > Apresentagdes
) » Inscricdo
Confirmagao ! Enviar e-mail de confirmacdo incluindo login e senha » Organizacdo e Parceiros

» Cronograma

Idiomas conhecidos English

) Procurar
Portugués (Brasil) « Por Conferéncia
Cadastrar como ¥ Leior: Receber notificac3o via e-mail da publicacio de apresentacdes. S ior:':trr
. 'or titulo

¥ sufor: Permitido submeter a conferéncia.

* Indica campo obrigatorio

« Para leitores
« Para Autores

Politica de Privacidade

Os nomes e enderecos informados nesta conferéncia serdo usados exclusivamente para os servigos prestados
por este evento, ndo sendo disponibilizados para outras finalidades ou a terceiros.

6. ApOs criar a nova conta, a mesma deve ser ativada. Um e-mail sera enviado com um link de ativig&o.
Verifique sua caixa de e-mail e também a caixa de SPAM.

7. Acesse a pagina inicial do portal de conferéncia (https://conferencias.cefetmg.br/) e efetue seu login
normalmente. Na proxima tela vocé podera iniciar uma nova submissdo. Se a tela vista ndo for a
representada abaixo, clique em “Pagina do Usudrio” no banner superior e verifique o proximo item deste
tutorial.

Pagina do usuario

Capa > 342 META 2025 > Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagbes > Pagina do Usuario

Pagina do usuario

Minhas Conferéncias
342 META 2025

342 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacdes
» Autor 0 Ativa {Nova submissao]



https://conferencias.cefetmg.br/
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8. Caso aopcdo “Nova Submissdo” ndo esteja aparecendo, vocé provavelmente esqueceu de marcar a opgao
“Autor” no perfil do usuario. Clique em “Meu perfil”, no menu lateral direito:

SISTEMA ELETRONICO DE
ADMINISTRACAD DE CONFERENCIAS

Ajuda

Usugrio

Voo estd logade como...

= Meu Perfil
= Sair

Notificagbes

= Visualizar (1 nova(s))
= Gerenciar

Contetdo da Conferéncia

9. Garanta que as opgoes “Leitor” e “Autor” estejam selecionadas. Se necessario, selecione-as e em seguida
clique em salvar:

Login
Nome*

Wocé esta logado como..

|
Nome do meio I
|

Sobrenome* : I;‘:;:F’erﬁl
Sexo I—v
Instituigdo™ Campus | - Belo Horizonte ¥ NotificagBes
E-mail® I « Wisualizar (1 nova(s])
Pais I v « Gerenciar
Biografia v
#| Autor Pesquisa
Salvar Cancelar 'I'ud:ls—'

* Indica campe cbrigatérie il
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10. Serd necessario seguir 4 passos para finalizar a inscricdo. No 1° passo, escolha a modalidade apropriada
para seu projeto, de acordo com o previsto em edital; leia atentamente as Diretrizes para Submissao,
marcando TODAS as caixas de sele¢do; leia a Declaracdo de Direito Autoral, marcando a caixa de
sele¢do indicando sua concordancia com os termos previstos.

Passo 1. Iniciar Submissao

1. INICIO 2. INFORMAR METADADOS 4. ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. CDT‘-HRI‘-‘AC‘,&D

Apos seu cadastro, os autores devem seguir os 5 passos de submissdo por meio da interface do sistema para
submissdo e transferéncia de manuscritos e informacdes relevantes (com opcdo de transferin inclusive,
documentos suplementares, como resultados de pesquisa e outros recursos). Em caso de dificuldades com o
processo, entre em contato com Leticia Rosa via e-mail ou pelo telefone (31) 3319-7110 para suporte.

Modalidades da Conferéncia

= ¢ Politicas em Sobre a revista).

Modalidade™ Escolha uma modalidade... r
Escolha uma modalidade...
Modelo Didatico

Diretrizes pPara |Processo e Produto

Ciéncia & Inovacdo Tecnoldgica
ittt bttt tetttenll =  condicGes seguintes, marcando as caixas de
selegan, para prnssegmr ao Passo 2 do processo.

11. Na caixa de texto ao final da pagina, caso necessario, indique a organizagdo a necessidade de recursos
especiais a apresentacao do trabalho.

Comentarios ao Diretor da Conferéncia

Digite o texto
(opcional)

£~

Salvar e continuar I Cancelar I
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12. No segundo passo, preencha as informagdes de cada autor do trabalho. O papel de cada autor pode ser
selecionado entre “Orientador(a)”, “Coorientador” e “Aluno” no item Biografia. Basta clicar no botdo
“Incluir Autor”, para incluir novos autores.

Capa = Usudrio = Autor = Submissdes > Nova submissao

Passo 2. Informando os Metadados da submissdo

1. INICIO 2. INFORMAR METADADOS 4. ENVIAR ARQUIVOS SUPLEMENTARES 4. CONFIRMAGAD

Autores

Nome*

Nome do meio I

Sobrenome®

E-mail*

Instituicdo Campus | - Belo Horizonte ¥

Pajs | v
Biografia i v

Incluir Autor |

13. Insira o resumo, em acordo com Anexo | e Anexo |l do Edital :

Titulo e Resumo

Titulo® | Titulo - 100 caracteres

Resumo*
(Obs.: Maximo de 2000
caracteres)

Proposta em forma de resumo

Maximo de 200 palavras, minimo de 100.

Resultados e conclusédo nao sao obrigatorios

14. Insira as palavras chaves separadas por virgula e na se¢do “Agéncias de Fomento/ Programa”, selecione
a opcao correspondente (provavelmente N.A., ja que trabalhos de iniciacdo cientifica ndo sdo permitidos):

Agéncias de Fomento/Programas

Neste campo, indique o programa no qual seu projeto € vinculado, junto as Agéncias de Fomento.
Caso seu trabalho ndo esteja vinculado a nenhum programa marque a alternativa N.A. - N3o se aplica.

Programas v
s PIBIC
Referéncias PIBIC-JR
Fornega uma lista form| E:EIJI €ncias a citacdes incluidas nesta submissao.
Referéncias JTc4c
BCE


https://www.meta.cefetmg.br/documentos-importantes/
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15. Clique em Salvar e continuar para concluir a submisséo do trabalho.

16. Submissdes incompletas ou com necessidade de edic¢do: cliqgue em “Pégina do usuario” e va em
“Ativas™:

Minhas Conferéncias
343 META 2025

342 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacoes

» Autor [Nova submissao]

17. Clique no titulo da submissdo:

Ativa Arquivado
MM-DD
D ENVIAR MODALIDADE AUTORES TiTULO SITUAGAO
9071 08-14"date_format_short CAT1 Zanetti TESTE Aguardando
="2024-08-14

designacao

18. Clique em “Editar metadados” e faca as devidas edi¢Oes:

Metadados da submisséao

EDITAR METADADOS 4"""_—_——/

Parabéns, seu trabalho foi submetido com sucesso. Fique atendo as datas importantes do evento!



